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OsTime: Rilevazione Presenze

OsTime è la nostra soluzione per la rilevazione presenze del personale, rivolta agli Enti Pubblici e
alle Imprese che intendono semplificare l'iter procedurale quotidiano di gestione delle presenze.
OsTime è un servizio completamente web fornito in modalità cloud.

OsTime è utilizzabile da qualsiasi luogo, sia tramite personal computer che tramite
apparecchiature mobili, come smartphone e tablet. Le form di gestione particolarmente leggere di
OsTime ne permettono l'utilizzo con qualsiasi tipo di linea internet, sia fissa che wifi o telefonica.

OsTime è interfacciabile con qualsiasi software di gestione del personale, sia per allineamento
delle anagrafiche che per l'invio dei dati al fine dell'elaborazione della busta paga.

OsTime è una soluzione multiaziendale, e consente di gestire la rilevazione presenze anche in
unioni, comunità montane, e aziende o enti pubblici con funzioni decentrate e con più sedi, filiali,
cantieri diffusi sul territorio, mediante il solo utilizzo di un browser.

Funzionalità Gestionali

ANAGRAFICA

Tutte le fasi operative, sono incentrate sull'anagrafica dei dipendenti, la cui gestione può essere
utilizzata come una console di controllo dell'andamento di tutte le fasi operative.
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La funzione di gestione anagrafica permette di memorizzare tutte le informazioni inerenti al
dipendente, sia di ordine anagrafico che propedeutiche all'intera gestione del cartellino, come la
settimana tipo, l'abilitazione allo straordinario, la tipologia di orario (flessibile, fisso, ecc.).

ELABORAZIONI

Basandosi sulla “settimana tipo” e sui parametri di tipologia orario, OsTime elabora le ore attese,
creando così il calendario delle presenze. Il prospetto delle ore attese, implementato da permessi,
ferie, e malattie, fornirà un quadro d'insieme delle presenze del dipendente.
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La funzione di elaborazione orari, effettua il controllo fra le timbrature e le ore attese, generando il
prospetto di controllo mensile, dove eventuali giornate con anomalie vengo evidenziate con stato
rosso o giallo, indicante anomalia bloccante o semplice alert.

Per un controllo dettagliato, OsTime genera il prospetto giornaliero, dove i dati elaborati risultano
esplosi per orari e per tipologia oraria. Eventuali anomalie sono evidenziate per gravità, che
l'ufficio potrà impostare come alert o bloccanti. Le anomalie bloccanti impediscono la chiusura del
mese.
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CARTELLINO

Durante l'elaborazione della mensilità, OsTime elabora anche aventuali maggiorazioni, e permette
la liquidazione di strardinari, che vengono riportati nel prospetto mensile come “Voci Aggiuntive”.

Dal prospetto mensile è possibile generare il
cartellino. La stampa del cartellino può
essere effettuata in modalità standard html,
o sulla base di un modello in formato testo,
foglio elettronico, o pdf personalizzabile
sulle richieste del Cliente.

Con le medesime modalità sopra esposte,
OsTime produce il cartellino delle
timbrature, con riportato tutte le timbrature
di entrata e uscita del mese.

La gestione del cartellino timbrature può
essere abilitata anche all'area riservata del
dipendente. In tal caso, il dipendente ha la

possibilità di visualizzare le proprie timbrature.

Se abilitato, il dipendente può apportare
modifiche alle proprie timbrature, o direttamente
o tramite una pratica. Le modifiche alle timbrature
apportate dal dipendente risulteranno evidenziate
in colore arancione, e rimarranno in uno stato di
“attesa” fino a quando non saranno confermate
dal superiore.

L'ufficio può inserire o rettificare manualmente
delle timbrature. Le timbrature inserite o
rettificate manualmente risulteranno evidenziate
in un stato “manuale”.
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Le tipologie orarie su cui si basa l'intera elaborazione di OsTime sono personalizzabili direttamente
dall'ufficio personale, che ha la facoltà di crearne anche di nuove, indicando se sono tipologie
orarie di presenza, di assenza, utilizzabili per giustificativi, di tipologia strardinari, ecc.. Ogni
tipologia oraria può essere definita come “Totalizzatore”, e essere associato ad una tipologia di
contatore, in modo da poter gestire in autonomia diverse tipologie di totalizzatori, per
straordinari, permessi, ferie, ecc.

OsTime tiene memoria dei singoli orari che sono stati raggruppati in ogni totalizzatore, e ne
permette la visione dettagliata a fini di controllo.

ELABORAZIONI MASSIVE E CONTROLLI
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Tutte le elaborazioni sopra descritte sono utilizzabili anche in modo massivo, per l'intera forza
lavoro.
Utilizzando le funzionalità massive, è possibile in un'unica elaborazione generare le ore attese per
tutti i dipendenti, o elaborare gli orari giornalieri per più dipendenti da data a data.

Per un più agevole controllo della chiusura del mese, OsTime mette a disposizione dell'ufficio un
prospetto di controllo mensile, che permette di avere in una unica videata tutti i dipendenti in
visione mensile, con evidenziato lo stato di ogni giornata di ogni dipendente.
Cliccando sul “pallino” che identifica lo stato, OsTime aprirà la gestione giornaliera delle ore
elaborate, per poter intervenire agevolmente in rettifica su eventuali anomalie.

Effettuato il controllo, e sistemate le posizioni in modo da non avere giornate in stato “bloccato”,
sarà possibile procedere con la chiusura del mese, e con l'esportazione dei dati da inviare al
gestionale per l'elaborazione delle buste paga.
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STAMPE E STATISTICHE

OsTime è dotato di numerose funzionalità di estrazione dati in vari formati, stampe e statistiche.
Oltre alle stampe di legge, OsTime fornisce diverse funzionalità di stampa a fini di controllo e
statistica, come, ad esempio, il riepilogo per giorni di assenza, che evidenzia le assenze effettuate
in un determinato periodo, suddivise per livello, per mansione, e per qualifica.

OsTime comprende anche diverse funzionalità statistiche.

OMNIA SYSTEMS SRL - www. bigblue.it



Tutte le funzionalità statistiche producono il risultato sia sotto forma di dato che come grafico.

Gestione Pratiche
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OsTime è dotato di una gestione che permette all'ufficio personale di configurare diverse tipologie
di pratica per automatizzare lo scambio di informazioni fra i dipendenti, i superiori, e l'ufficio
personale.

Ogni pratica può essere configurata in modo dettagliato attraverso un motore di workflow che
permette di creare l'iter procedurale di ogni pratica, step by step.

Ogni dipendente può essere abilitato alla gestione pratiche, per tutte o solo per alcune tipologie.
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Il dipendente, dalla propria area riservata, potrà avviare un procedimento, ad esempio per la
richiesta di permesso, o per la richiesta di ferie, o per la giustificazione di una assenza.

In base all'iter di workflow impostato in fase di configurazione dell'iter della pratica, la pratica di
richiesta sarà inoltrata al diretto superiore per le valutazioni del caso.

Per agevolare i superiori nella gestione delle pratiche inviate dai dipendenti, per ogni pratica
OsTime genererà automaticamente un mail che invierà al superiore. Cliccando nel link riportato
nel testo della mail, il superiore verrà indirizzato direttamente al form per accettare o respingere la
richiesta del dipendente.

Il superiore dalla propria area riservata potrà gestire le proprie pratiche e le pratiche dei propri
sottoposti.

Tutte le pratiche rimarranno storicizzate nel sistema, e saranno a disposizione del dipendente, del
proprio superiore, e dell'ufficio personale per ogni finalità (controllo, statistica, ecc.).
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Vantaggi

I vantaggi offerti da OsTime rispetto al normale orologio marcatempo o alla registrazione manuale
delle presenze, sono notevoli:

 è una soluzione completamente web e in cloud: non necessita di apparecchiature server e
installazioni, ed è immediatamente utilizzabile tramite una normale connessione a internet.
 non servono competenze specifiche in quanto l’applicativo è intuitivo e guidato
 sulla base delle settimane tipo e dei parametri imputati per ogni dipendente, genera il
prospetto delle ore lavorative attese annuali. Tale prospetto, integrato automaticamente da
ferie, permessi, ritardi, assenze, ecc., permette di avere una visione d'insieme della forza
lavoro, sia con finalità di elaborazione e controllo, che per pianificare efficacemente le
presenze e le assenze
 dialogo automatico tra i dipendenti e l'ufficio personale, tramite la gestione pratiche e l'area
riservata, dove ogni dipendente può avere visione del proprio cartellino, proporre i propri
giustificativi, aprire pratiche per richiesta di permessi, ferie, ecc.
 invio automatico di mail fra i dipendenti, i propri responsabili, e l'ufficio personale sia per
comunicazioni che a seguito dell'apertura di pratiche.
 Esportazione dei dati in vari formati quali Excel, Word, pdf, ecc.
 export automatico dei dati per l'elaborazione delle buste paga.
 registrazione giornaliera delle presenze, con possibilità di estrarre le presenze in qualsiasi
momento, per ogni sede o stabile.
 Funzione di timbratura virtuale che permette di eliminare le apparecchiature marcatempo ed
effettuare le timbrature da qualsiasi luogo, purché configurato ed autorizzato.

CARATTERISTICHE TECNICHE

OsTime è una procedura della suite UrbisNet, in modalità totalmente web, e permette, attraverso
la tecnologia cloud, di usufruire delle funzionalità senza la necessità di acquisto ed installazione
dell’applicativo. La procedura è usufruibile da qualsiasi personal computer dotato di web browser
(Internet Explorer, Mozilla, Firefox, ecc.), senza la necessità di installazioni software.

La fornitura in cloud consente l'accesso alle procedure con il solo utilizzo del browser: ogni utente
autorizzato, dotato di username/password personale, può accedere al software da qualunque
postazione di lavoro, rendendo di fatto marginali i problemi di arresto o malfunzionamento che si
possono manifestare durante la vita operativa di un pc.
In caso di crash del proprio posto lavoro, infatti, sarà sufficiente spostarsi su un altra postazione,
per proseguire il proprio lavoro e garantire una continuità del Pubblico Servizio, senza necessità di
attendere il ripristino della postazione

La fornitura delle procedure in modalità cloud permette l’utilizzo degli applicativi da parte degli
utenti, con il solo pagamento di un "canone", consentendo al Cliente, da un lato di migliorare la
qualità e l’efficienza degli strumenti di lavoro utilizzati, e dall’altro di limitare i costi in quanto non è
previsto il pagamento di alcuna licenza software, né è richiesto alcun tipo di hardware specifico in
quanto possono essere utilizzati gli strumenti hardware già in dotazione.

OMNIA SYSTEMS SRL - www. bigblue.it


